Kréta Dualis moaul

Hasznalati Utmutato dualis kepzdhelyek részére

A KRETA rendszerben a dualis képzéhelyek adminisztraciéjanak megvaldsitasara uj
modult hoztak létre. Az 4j modul tobb lehetéséget ad dualis képzéhelyeknek a helyi igények
szerinti adatfelvitelre, a képzdhelynek megfelel6 pontos dokumentaciéra.

A duélis képzéhelyen két féle jogosultsagi szinttel van lehetéség a KRETA rendszerbe belépni
(Dualis oktato és Dualis képzéhelyi adminisztrator). A dualis képzohelyek részére kiadjuk
mindkét jogosultsagot (tdbbnyire egy belépési koddal)!

A Dualis képzohelyi adminisztratornak lehetésége van a Uj oktatokat, csoportokat, képzési
helyszineket, 6rarendeket felvinni a rendszerbe, gyakorlatilag 6k készitik elé a KRETA
rendszert az oktatdk részézre.

A Dualis oktaték alapvetéen a (kordbbiaknak megfeleléen) a tanuldkkal kapcsolatos
hianyzast, értékelést és az oktatott tananyag tartalmat rogzitik.

A jelen Utmutatd készitésének célja az adminisztracios munkafolyamat bemutatasa, ami
alapjan az adminisztrator el6késziti az oktaté pedig vezetni tudja a naplét a KRETA
rendszerben.

A kezelbfelllet bemutatasa

A megadott felhasznalo6i adatokkal torténé bejelentkezés utan a jogosultsagi szinttdl
figgden kilonbozo részletességgel jelenik meg a mentrendszer.( ,Dualis képzbhely
adminisztrator”,"Elektronikus napld”),
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DUALIS KEPZESI ADATOK TANULOI ADATOK OKTATOI ADATOK BESOROLASOK FOGLALKOZASOK E-NAPLO

képzohelyek Dualis tanulok Dualis oktato

Dualis oktatdi orar

orick Duslis oktatd dudl

Dualis képzdhely adminisztrator felllet
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Elektronikus naplo felilet(dualis oktato)

A Dualis képzdhely adminisztrator a legtdbb esetben Elektronikus naplé (dudlis oktatoi)
jogosultsaggal is rendelkezik (kiilonosen kisebb képzbdhelyek esetén ahol egy oktatod van).

Ebben az esetben a szerepkorok kozotti valtasra van lehetdség az egyes funkcidk eléréséhez.
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Adminisztracios munkafolyamat

A foglalkozasok dokumentalasanak lehet6ségét az adminisztracios fellleten kell el6késziteni
Dudlis képzéhely adminisztdrori jogosultsaggal a kovetkezék szerinti kotott sorrendben:

helyszinek,

csoportok,
oktatok
felvitele

tanulék csoportok >
P orarendek

rogzitése

csoportba ‘ oktatéhoz
sorolasa rendelése

A dualis képzdhelyen |évd tanulék és csoportok az iskolai adminisztracio altal keriilnek
be a rendszerbe, igy kiindulaskor minden képzéhelyen lévo tanulonak meg kell jelennie
az admin feliileten.

A csoportok kialakitasanal (melyeket iskolai oldalrdl 1étre hoztunk, igy ezeket kérjik ne
modositsak) a kovetkezd név sémat hasznaljuk:

{osztaly} {szakmakdd} {képzbhelykdd} pl. (2/10.B GCF FRZ, 3/11.C VSZ ECR ...)
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1. feladat Helyszinek, oktatok, (csoportok) felvitele

A képzbhelyen fel lehet venni Gj képzési helyszineket, oktatékat, csoportokat,
oérarendeket az ,,+Uj” gombra kattintva. Az oktatékhoz tartozé jelszavak és belépési
kddok is beallithatdak a képzdhely altal (Oktatdi adatok/Dudlis oktato/Belépési
adatok)
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Oktatasi azonositd

A Dualis képzéhely adminisztratori szerepkorhoz kapcsolddd itt targyalt funkcidk a
meniirendszerben az aladbbiak szerint rendszerezve elérhetdek

modul ~

DUALIS KEPZESI ADATOK TANULOI ADATOK OKTATOI ADATOK BESOROLASOK
Dualis kepzéhelyek Dualis tanulok Dualis oktato Dualis tanuldk dualis
Helyszinek Dualis csoportok Dualis oktato dualis csoportba sorolasa
Szakképzési csoporthoz rendelése Dualis tanulok athelyezése
munkaszerzddés Téves besorolasok javitasa

Duadlis tanulok kiléptetése
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2. feladat Tanulok csoportba sorolasa

Amennyiben a sziikséges helyszin, csoport és oktatd felvétele megtortént, kovetkezé lépésben
a tanuldkat csoportokba soroljuk. (Besorolasok/Dualis tanuldk csoportba sorolasa) Bal
oldalon a képzéhely dsszes tanuldja megjelenik a jobb oldalon valaszthaté melyik csoportba
szeretnénk sorolni 6ket. Fontos a megfeleld besoroldsi datum kivalasztdsa! A téves besorolas,
illetve kiléptetés funkciok is a Besorolds almeniiben érhetdk el.

203068/002 - CSZC Bem Jdzsef Miszaki Technikum és Szakképzé Isk ™ - 2 = &

-

DUALIS TANULGK DUALIS CSOPORTEA SORDLASA

o kijeléit 1416 ésszesen o kijelslt 415 Gsszesel

3. feladat Oktatok és csoportok 6sszerendelése

A csoportokat oktatokhoz rendelni a (Oktatéi adatok/Dudlis oktaték dualis csoporthoz
rendelése/+Uj) meniipontnal tudjuk. Az oktatét kivalasztva a hozzarendelt csoportok
kivalaszthatdak a baloldali oszlop legordiild listdiban. A jobboldali ,Foglalkozas” oszloppal
nincs teendd csak ,Dualis képzés” témaju fogalalkozas lesz hozzarendelve, tehat kilon
tantargyak nem jelennek meg az oktaténal az adminisztracioban! (A tantargyankénti értékelést
az egyes foglalkozasoknal és értékeléseknél kell majd jelezni - az iskolatol kapott - megfeleld
tantargykoddal.)

# Dudlis csoport Foglalkozas
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4. feladat Orarendek felvitele

Az oktatok és csoportok osszerendelése utan van lehetéség az egyes érarendek
régzitésére a csoport, oktatod vagy helyszin szerint (elegendd csak az egyik szempont szerint
rogziteni az érakat!)

A megfelel6 orarendi helyet kivalasztva a naptar heti rendjének megfeleléen az 6rarend
elkészithetd, a megfelelé 6ran ,+" jelre kattintas utan.
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Az adott fogalkozashoz megadasahoz ki kell valasztani az oktatét, csoportot
(Osszerendelés), helyszint sziikség esetén modositani a hetirendet (A és B hét)

A foglalkozasnal fontos jellemz6 az érvényességi id6szak, az 6rarend erre az idészakra
jelenik meg az oktatonal, igy a médositasok, egyéni érak kialakithatdak a feliileten.

Foglalkozas felvétele [2022. 11. 07. - Hétf6: 0. 6ra]

FOGLALKOZAS ADATAI

Dudlis oktaté * D - Osszerendelés* Dusilis képaés - 2/10.C VSZ ECR

Grarendi nap hetirendje Minden héter - Helyszin® Szerszamkészits mohely

Egybefiggs gyakorlat / Gyakorlat

ATANORA ORARENDI ADATAI ES ERVENYESSEGE

Hét napja HELTs

Foglalkozas érvényesség kezdete * 2022.11.07. [} Foglalkozas érvényesség vége * ]

Ezek utan az oktatok az ,Elektronikus naplo” nézetben mar betudjak irni az orakat!
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Elektronikus naplo nézet
(Dualis oktatoi adminisztracio)

A dualis képzbhelyek oktatoinak adminisztracios feladatai a kdvetkezok:

e Tanuldi hianyzasok vezetése
e Foglalkozasok témajanak, jellemzdinek rogzitése
e Tanulok értékelése

Az egyes feladatok a kordbban megismert fellilethez nagyon hasonléan végezhetéek el. Az
adminisztraciohoz kapcsolodo fébb iranyelvek kovetkezok:

Foglalkozasok felvitele

A foglakozasok nem keriiltek tantargyankéni bontasba ,Dualis képzés” cimek keriilnek
rozitésre a foglalkozasok a Képzési Programnak és a tényeleges végzett feladatnak
megfeleléen. Emiatt is fontos dokumentuma a képzésnek a nyilvantartasba vételhez is
feltételként  meghatarozott  Képzési  Program, ami rdgziti a tantargyi és
vizsgakovetelményeknek megfelel6 oktatas folyamatat, tervezetét!

Naplézas (2022. 11. 07. 7:15-8:00 (0.0Ora), Dudlis képzés, 2/10.B GCF ECR)

Napl6zds
Eléz6 foglalkozds

Foglalkozas adatai = Y] A = = A -

@ Tanulsi egység | kérem. adjamezaz oratemaat  FODD tanulasi egyséq témakér/projekt megadasa - ‘ Foglalkozds éves sorszama 1

T lasi el N - P 4 Amai:
fenuiss slem Kérem, adjameg az ora temajat Foglakozas témaja -
Tanulasi elem
szovege Reszletesebb leiras, megjegyzések (pl kiilsé kepzohelyenen végzett

munka helyszin megadasa, specialis munkakdriimény megadasa )
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A Keépzesi Program iskola altal javasolt tablazatos kialakitasa lehet6séget ad a foglakozasok
témainak KRETA rendszerbe torténé egyszeri importalasara is.
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Igazolasok

Mulasztdsok kezelése

IMPORTALASI FOLYAMAT INDITASA

A PRIL RVALASZTACA O Megnyomass utan kijelolheti azt a - sz3mitogépén tirolt - Excel Sllomanyt, amelybd| az adatok import3lsra keriilnek, Ogyeljen arra, hogy mindig a megfeleld sablonban kiésziilt Excel [XLSX) sllomsnyt importslja a rendszerben. A mintatsblazatokat a
bionok I gomb 5val toitheti

Az IMPORT ELONEZET KESZITESE gomb megnyomasa utin lehetdsége lesz az importalsi adatok elfnézetének megtekintésére &s ellenGrzésére, valamint - probléma esetén - a2 Importalés megszakitisara vagy folytatas:

Tanuldi hianyzasok felvitele

A tanuléi hianyzas és jelenlét rogzitése az aktualis orarendi foglalkozasra kattintassal
indithato a napld nézetben.
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Az elem nem masoll
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A Szakképzési Munkaszerzddés értelmében a munkaviszonynak megfelelé tavolléti okkal
rogzitendd/igazolhatd a tanul6 hianyzasa (Szabadsag, tappénz, betegszabadsag)
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El6z6 foglalkozds

Tanulisi egység

- Foglalkozds éves sorszima 1
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FOGLALKOZAS NAPLOZASA ELMARADT FOGLALKOZAS MEGSE

Készitette: lllés Zoltan
Ceglédi SzC Bem Jézsef Mdiszaki Technikum és Szakképzé Iskola



Tanulok értékelése

A tanuldk értékelését az iskolaval egyeztetett Képzési Program szerinti rendszerességgel és
tantargy vagy téma szerinti felosztasban kell végezni. Az értékeléshez kapcsoldédd tantargyi
jellemzdt az iskolaval egyeztetett tantargykdddal vagy tantargynévvel kell megadni.

Fontos! Az értékelések mddja kihatassal van az adott érdemjegy atalag szerinti sulyozasaban

(pl @a Témazaré dolgozat 200% az 5 perce dolgozat 50% sulyu jegy), amit a jegy szinével is jelez
a fellleten a rendszer.
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